
 
 
 

 
 
 
ท่ี อว 8206.07/ 0989   ๓๙๗๐              สํานักสงเสริมการบริการวิชากรและภูมิปญญาชุมชน 
         มหาวิทยาลัยทักษิณ วิทยาเขตพัทลุง 
         222 ม.2 ตําบลบานพราว อําเภอปาพะยอม 
         จังหวัดพัทลุง 93150 

  24  พฤศจิกายน  2564 
เรื่อง   ขอแจงเปลี่ยนแปลงสถานท่ีฝกอบรม 

เรียน   นายกองคการบริหารสวนจังหวัด/นายกเทศมนตรี/นายกองคการบริหารสวนตําบล/ 
        ผูอํานวยการกองการศึกษา/หัวหนาสวน/เจาหนาท่ี/หัวหนาสถานศึกษา/ครู/ครูผูดูแลเด็ก/ 
         หรือผูท่ีไดรับมอบหมายในการจัดทําบัญชี 

อางถึง   หนังสือสํานักสงเสริมการบริการวิชาการและภูมิปญญาชุมชน ท่ี อว 8206.07/ว0901  ลงวันท่ี 2 
พฤศจิกายน 2564 

สิ่งท่ีสงมาดวย   รายละเอียดโครงการฝกอบรม จํานวน 1 ฉบับ 

  ตามหนังสือท่ีอางถึง สํานักสงเสริมการบริการวิชาการและภูมิปญญาชุมชน ไดกําหนดจัดทํา
โครงการฝกอบรมเชิงปฏิบัติการเทคนิคการใชไฟลโปรแกรมในการบันทึกบัญชี - ปดบัญชี ของศูนยพัฒนาเด็ก
เล็ก สังกัด อปท.ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 (โดยนําขอมูลจริงของแตละสังกัดมาบันทึกบัญชี) จํานวน 1 
รุน ระหวางวันท่ี 17  - 19 ธันวาคม พ.ศ. 2564  ณ โรงแรม บีพี แกรนดทาวเวอร หาดใหญ อําเภอหาดใหญ 
จังหวัดสงขลา นั้น 

  ในการนี้ สํานักสงเสริมการบริการวิชาการและภูมิปญญาชุมชน มีความจําเปนในการ
เปลี่ยนแปลงสถานท่ีอบรม จากเดิม โรงแรม บีพี แกรนดทาวเวอร หาดใหญ อําเภอหาดใหญ จังหวัดสงขลา 
เปล่ียนเปน โรงแรมคริสตัล หาดใหญ ถนนกาญจนวนิช ซอย 23 ตําบลหาดใหญ อําเภอหาดใหญ จังหวัด
สงขลา ท้ังนี้สอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติมไดท่ี คุณรสวารินทร ทองสม หมายเลขโทรศัพท 08 5691 8566 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาแจงบุคลากรทราบเรื่องเปลี่ยนแปลงสถานท่ีฝกอบรม 
ดังกลาวจักขอบคุณยิ่ง 

                       
                              ขอแสดงความนับถือ                       

                                 
               (อาจารย ดร. พลกฤษณ  คลายวิตภัทร) 
                 ผูชวยอธิการบดีฝายบริการวิชาการและชุมชนสัมพันธ พัทลุง 
                        รักษาการแทนผูอํานวยการสํานักสงเสริมการบริการวิชาการและภูมิปญญาชุมชน 
 
 
ภารกิจบริการวิชาการและนวัตกรรมสังคม    
โทร. 08 5691 8566  

 



 
 
 

 
 
 

ท่ี อว 8206.07/ว0901 ๓๙๗๐                    สํานักสงเสริมการบริการวชิาการและภูมิปญญาชุมชน 
                                                                 มหาวิทยาลัยทักษิณ 222 หมู 2 ตําบลบานพราว  

          อําเภอปาพะยอม จังหวัดพัทลุง  93210 

   2 พฤศจิกายน 2564  

เรื่อง ขอประชาสัมพันธและขอเรียนเชิญสงบุคลากรเขารับการอบรมโครงการฝกอบรมเชิงปฏิบัติการ 

เรียน นายกองคการบริหารสวนจังหวัด/นายกเทศมนตรี/นายกองคการบริหารสวนตําบล/ 
ผูอํานวยการกองการศึกษา/หัวหนาสวน/เจาหนาท่ี/หัวหนาสถานศึกษา/ครู/ครูผูดูแลเด็ก/ 
หรือผูท่ีไดรับมอบหมายในการจัดทําบัญชี 

สิ่งท่ีสงมาดวย รายละเอียดโครงการฝกอบรมเชิงปฏิบัติการพรอมใบสมัคร จํานวน 1 ฉบับ 

ดวยมหาวิทยาลัยทักษิณ โดยสํานักสงเสริมการบริการวิชาการและภูมิปญญาชุมชน ไดจัดทํา 
โครงการฝกอบรมเชิงปฏิบัติการเทคนิคการใชไฟลโปรแกรมในการบันทึกบัญชี - ปดบัญชี ของศูนยพัฒนาเด็ก
เล็ก สังกัด อปท.ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 (โดยนําขอมูลจริงของแตละสังกัดมาบันทึกบัญชี) โดยมีอัตรา
คาลงทะเบียนคนละ 3,900 (สามพันเการอยบาทถวน) และกําหนดจัดการฝกอบรม จํานวน 1 รุน ระหวางวันท่ี 
17  - 19 ธันวาคม พ.ศ. 2564  ณ โรงแรม บีพี แกรนดทาวเวอร หาดใหญ อําเภอหาดใหญ จังหวัดสงขลา 
(เบอรติดตอโรงแรม บีพี แกรนดทาวเวอร  074 355 355) นั้น 

ในการนี้ มหาวิทยาลัยทักษิณ โดยสํานักสงเสริมการบริการวิชาการและภูมิปญญาชุมชน  
เห็นวาโครงการฝกอบรมเชิงปฏิบัติการดังกลาว เปนประโยชนตอหนวยงานของทาน จึงขอเชิญทานและ
บุคลากรเขารวมโครงการฝกอบรมเชิงปฏิบัติการตามกําหนดการท่ีสงมานี้ ท้ังนี้สามารถสอบถามรายละเอียด
เพ่ิมเติมและสงใบสมัครเขารวมการฝกอบรม ไดท่ีคุณรสวารินทร  ทองสม ภารกิจบริการวิชาการและนวัตกรรม
สังคม โทรศัพท 085-6918566 ทางออนไลน https://apps.tsu.ac.th/train หรือผูประสานงานท่ีระบุทาย 
ใบสมัคร 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาจัดสงบุคลากรเขารวมการฝกอบรม จักขอบคุณยิ่ง 
                       

       ขอแสดงความนับถือ 

             
     (อาจารย ดร.พลกฤษณ คลายวิตภัทร) 
               ผูชวยอธิการบดีฝายบริการวิชาการและชุมชนสัมพันธ พัทลุง 
                        รักษาการแทนผูอํานวยการสํานักสงเสริมการบริการวิชาการและภูมิปญญาชุมชน 
 
 
 
ภารกิจบริการวิชาการและนวัตกรรมสังคม    

โทร/โทรสาร 085 - 6918566 
 



 
 

 
โครงการฝกอบรมเชิงปฏิบัติการ 

เทคนิคการใชไฟลโปรแกรมในการบันทึกบัญชี - ปดบัญชี ของศูนยพัฒนาเด็กเล็ก สังกัด อปท. 
ประจาํปงบประมาณ พ.ศ. 2564 

 (โดยนําขอมูลจริงของแตละสังกัดมาบันทึกบัญชี) 

1. หลักการและเหตุผล 
ตามหนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ท่ี มท 0808.4/ว2608 ลงวันท่ี 28 สิงหาคม 2563  

เรื่ องซักซอมแนวทางปฏิบัติ ในการบันทึกบัญชีขององคกรปกครองสวนทอง ถ่ิน  อางถึง หนังสือ
กระทรวงการคลัง  ท่ี กค 0410.2/ว 15 ลงวันท่ี 4 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการจัดทํารายงาน
การเงินประจําป 

กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ไดซักซอมแนวทางการปฏิบัติในการบันทึกบัญชีของหนวยงานภายใต
สังกัดขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ตลอดจนการจัดทํางบการเงินรวมขององคกรปกครองขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ินใหดําเนินการดังนี้ 

ใหหนวยงานภายใตสังกัดขององคกรปกครองสวนทองถ่ินทุกประเภทใชผังบัญชีมาตรฐานท่ีใชใน
ระบบบัญชีคอมพิวเตอรขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (e-laas) เพ่ือจัดทําบัญชีนอกระบบบัญชี
คอมพิวเตอรขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (e-laas) ตามแนวทางคูมือการบันทึกบัญชีในระบบบัญชี
คอมพิวเตอรขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (e-laas) และปรับปรุงบัญชีประจําปงบประมาณ พรอมสงงบ
ทดลองหลังปรับปรุงกอนการปดบัญชีและรายละเอียดประกอบใหองคการปกครองสวนทองถิ่นโดยเร็ว 
 สํานักสงเสริมการบริการวิชาการและภูมิปญญาชุมชน มหาวิทยาลัยทักษิณ เปนหนวยงานกลางของ
มหาวิทยาลัยทักษิณ ท่ีดําเนินกิจกรรมดานการบริการวิชาการ การจัดฝกอบรมเชิงปฏิบัติการในหลักสูตรระยะ
สั้นไดเล็งเห็นวา บุคลากรขององคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีปฏิบัติหนาท่ีจัดทําบัญชีของศูนยพัฒนาเด็กเล็กและ
โรงเรียน สังกัด อปท. ตองจัดทําบัญชีนอกระบบบัญชีคอมพิวเตอรขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน (e-laas) 
จะตองมีความรูความเขาใจ มีทักษะในการจัดทําบัญชี การตรวจสอบความถูกตอง การแกไขปญหาท่ีเกิดข้ึน จึง
ไดจัดทํา โครงการฝกอบรมเชิงปฏิบัติการเทคนิคการใชไฟลโปรแกรมในการบันทึกบัญชี – ปดบัญชี ของศูนย
พัฒนาเด็กเล็กสังกัด อปท. ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 (โดยนําขอมูลจริงของแตละสังกัดมาบันทัก
บัญชี) ข้ึน 

2. วัตถุประสงค  
 2.1 เพ่ือใหผูรับผิดชอบในการจัดทําบัญชีมีความรู ความเขาใจ ในหลักการบันทึกบัญชี  

2.2 เพ่ือใหผูรับผิดชอบสามารถใชไฟลโปรแกรมชวยบันทึกบัญชี ปดงบบัญชีไดอยางถูก 
2.3 เพ่ือใหผูรับผิดชอบสามารถบันทึกบันชีใหเปนปจจุบันพรอมรับการตรวจ หรือเขาสูระบบตอไป 

3. กลุมเปาหมาย  
 3.1 ครู ผูชวยครูผูดูแลเด็ก ศูนยพัฒนาเด็กเล็กสังกัด อปท. หรือผูท่ีไดรับมอบหมาย ผูไดรับการแตงตั้ง 
ใหจัดทําบัญชี  
 3.2 ผูอํานวยการกองการศึกษา หัวหนาสถานศึกษา นักวิชาการศึกษา เจาหนาท่ีตรวจสอบภายในและ 
ผูท่ีสนใจท่ัวไป 
 
 



 
 

2 
 

4. จํานวนผูเขาอบรม/รุน 
 จํานวน 35 คน/รุน  

5. ระยะเวลาดําเนินการและสถานท่ีในการจัดฝกอบรม   
 รุนท่ี 1  ระหวางวันท่ี 17  - 19 ธันวาคม พ.ศ. 2564  ณ โรงแรม บีพี แกรนดทาวเวอร หาดใหญ  
อําเภอหาดใหญ จังหวัดสงขลา (เบอรติดตอโรงแรม บีพี แกรนดทาวเวอร  074 355 355)  

6. งบประมาณ 
 6.1 คาลงทะเบียนอบรมระยะเวลา 3 วัน (หลักสูตร 3 วัน) เปนเงินคนละ 3,900 บาท (ไมรวม คาท่ี
พัก) เพ่ือจายเปนคาตอบแทนวิทยากร คาเอกสาร คาอาหารกลางวัน คาอาหารวางและเครื่องดื่ม คาสถานท่ีจัด
ฝกอบรม คาวัสดุอุปกรณเครื่องเขียน และคาอินเทอรเน็ต สามารถเบิกไดเต็มจํานวนตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการฝกอบรมและการเขารับการฝกอบรมของเจาหนาท่ีทองถ่ิน  
พ.ศ. 2557 ขอ 28 (1) 
 6.2 คาท่ีพัก คาเดินทาง คาเบี้ยเลี้ยง ผูเขาฝกอบรมสามารถเบิกจายจากตนสังกัด ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการของเจาหนาท่ีทองถ่ิน พ.ศ. 2555 และฉบับแกไข
เพ่ิมเติม พ.ศ. 2558 เม่ือไดรับอนุมัติจากผูบริหารแลว 

7. วิธีการดําเนินการและรูปแบบการฝกอบรม  
การฝกอบรมเปนการฝกอบรมเชิงปฏิบัติการท่ีมีการบรรยายและฝกปฏิบัติการจริงโดยใชโปรแกรม 

การจัดทําบัญชี และอ่ืน ๆ มีไฟลงานใหผูเขาอบรมนํากลับไปใช รายละเอียดพอสังเขปมีดังนี้ 
 7.1 เตรียมและมอบอุปกรณบันทึกขอมูลตาง ๆ (แฟตไรท) ใหกับผูเขาอบรมลงเครื่องคอมพิวเตอร 

7.2 บรรยายความรูพ้ืนฐานเก่ียวกับบัญชี (เฉพาะท่ีจําเปน) 
7.3 ฝกการใชไฟลโปรแกรมตาง ๆ ท่ีเก่ียวของในการบันทึกบัญชี 
7.4 เรียนรูข้ันตอนและฝกปฏิบัติการบันทึกบัญชีตามเหตุการณท่ีเกิดข้ึนจริง 
7.5 สรุปหลักการบันทึกบัญชีและการปองการความผิดพลาดท่ีจะเกิดข้ึน 
หมายเหตุ ไฟลโปรแกรมมีท้ังหมด 7 ไฟล ใชกับ 1 ศพด. ผูเขาอบรมจะไดรับฟรี 1 ทานตอ 1 ศพด. 

8. ประโยชนท่ีจะไดรับ 
 8.1 ผูรับผิดชอบในการจัดทําบัญชีมีความรู ความเขาใจ และมีทักษะในการจัดทําบัญชี 

8.2 ผูรับผิดชอบจัดทําบัญชีนอกระบบบัญชีคอมพิวเตอรขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  (e-laas)  
ตามแนวทางคูมือการบันทึกบัญชีในระบบบัญชีคอมพิวเตอรขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน (e-laas) ได
ถูกตอง 

9. ผูรับผิดชอบโครงการ 
 ภารกิจบริการวิชาการและนวัตกรรมสังคม สํานักสงเสริมการบริการวิชาการและภูมิปญญาชุมชน
มหาวิทยาลัยทักษิณ  

10. ชองทางการสมัคร 
ตามรายละเอียดในใบสมัครท่ีแนบมาทายโครงการฯ 
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11. การชําระคาลงทะเบียน 
ใหชําระคาลงทะเบียนกอนถึงวันฝกอบรมอยางนอย 7 วัน โดยการโอนผานธนาคาร   
 
 
 

 
หมายเหตุ ในนําหลักฐานการโอนเงินมาในวันลงทะเบียนเขาฝกอบรมเพ่ือยืนยันในการรับใบเสร็จ 

12. การมีสิทธิ์รับใบรับรอง 
ผูผานการฝกอบรมจะไดรับประกาศนียบัตรรับรองการฝกอบรมจากสํานักสงเสริมการบริการวิชาการ

และภูมิปญญาชุมชน มหาวิทยาลัยทักษิณ  ซ่ึงตองมีเวลาเขารับการฝกอบรมไมนอยกวารอยละ 80 ของเวลา
ท้ังหมด 

13. วิทยากรหลัก 
วาท่ีรอยเอกบุญพริษฐ  เหลืองอุมพล 

          ผูเชี่ยวชาญดานการจัดทําบัญชีสถานศึกษา 
 ดร.ทวนธง ครุฑจอน 
    ผูชวยอธิการบดีฝายบริการวิชาการและชุมชนสัมพันธ สงขลา มหาวิทยาลัยทักษิณ 

14. การประเมินผลและการตดิตาม 
การประเมินโดยการตอบแบบประเมินโครงการหลังการฝกอบรมและการประสานงานหรือการติดตาม

โดยใชกลุมไลน  

15. อุปกรณและเอกสารท่ีผูอบรมตองนํามาใหครบถวน 
ใหนําคอมพิวเตอรจะเปนโนตบุคหรือเครื่องคอมพิวเตอรตั้งโตะก็ได โดยเตรียมความพรอมดังนี้ 
15.1 สแกนไวรัสในเครื่องคอมพิวเตอร 
15.2 สายพวง เมา คียบอรด แผนรองเมา  
15.3 ทดลองใชเครื่องคอมพิวเตอร สํารวจความพรอมของเครื่องคอมพิวเตอร 
15.4 ทุกทานตองเขากลุมไลน รุนฝกอบรม เพ่ือรับทราบการเตรียมขอมูลและเอกสารตาง ๆ ตลอดจน

ทดสอบเครื่องคอมพิวเตอร เพ่ือไดเตรียมไฟลโปรแกรมใหเหมาะสมกับเครื่องคอมของผูเขาอบรม 
16. มาตรการปองกันการแพรระบาดของโรคโควิค 19 ในหองอบม 
 16.1 ผูเขาอบรมทุกทานตองผานการตรวจวัดอุณหภูมิ 
 16.2 ผูเขาอบรมตองสวมหนากากอนามัยตลอดเวลาการฝกอบรม 
 16.3 ผูเขาอบรมตองลางมือดวยเจลแอลกอฮอลกอนเขาหองอบรม 
 16.4 ผูเขาอบรมตองนั่งเวนระยะหางตามท่ีผูจัดกําหนดให (หางไมนอยกวา 1 เมตร) 
 
 
 
 
 
 
 
 

ธนาคารกรุงไทย สาขาควนขนุน 
ช่ือบัญชี ภารกิจบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยทักษิณ 
เลขท่ีบัญชี 672 – 7 – 66511 - 7 
 
 
 
 
 

 



 

 
กําหนดการ โครงการฝกอบรมเชิงปฏิบัติการ 

เทคนิคการใชไฟลโปรแกรมในการบันทึกบัญชี – ปดบัญชี ของศูนยพัฒนาเด็กเล็ก สังกัด อปท. 
ประจาํปงบประมาณ พ.ศ. 2564 

(โดยนําขอมูลจริงของแตละสังกัดมาบันทึกบัญชี) 

วันแรก      
13.00 - 16.00 น. ลงทะเบียนและรับเอกสารประกอบการฝกอบรม 
   นําไฟลโปรแกรม และระเบียบท่ีเก่ียวของงลงเครื่องคอมพิวเตอร  
   หมายเหตุ ไฟลงานท้ังหมด ใชไดกับหนึ่งหนวยงานเทานั้น 
วันท่ีสอง 
08.30 - 09.00 น. พิธีเปดการฝกอบรม 
09.00 - 09.30 น. บรรยายหัวขอระเบียบตามหนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน 
   ท่ีเก่ียวของกับการบันทึกบัญชี  

อธิบายการใชคูมือในการบันทึกบัญชี ตามเหตุการณตาง ๆ 
09.30 - 10.30 น. ศึกษาเรียนรูการใชไฟลโปรแกรมในการบันทึกบันชีตามลําดับข้ันตอน โดยใชเหตุการณ 

      ตัวอยาง (เพ่ือใหผูเขาอบรมใชโปรแกรมไดอยางถูกตอง) 
1. ฝกใชโปรแกรมทะเบียนคุมงบประมาณ 
2. ฝกใชโปรแกรมรายงานสถานะการเงินประจําวัน 
3. ฝกใชโปรแกรมงบทดลอง 
4. ฝกใชโปรแกรมแยกประเภท 

10.30 - 10.45 น. พักรับประทานอาหารวาง 
10.45 - 12.00 น. ศึกษาเรียนรูการใชไฟลโปรแกรมในการบันทึกบันชีตามลําดับข้ันตอน โดยใชเหตุการณ  

      ตัวอยาง (เพ่ือใหผูเขาอบรมใชโปรแกรมไดอยางถูกตอง)  
1. ฝกใชโปรแกรมรายงานรับ - จายเงิน  
2. ฝกใชโปรแกรมรับจรงิประกอบรายงาน รับ – จายเงิน 
3. ฝกใชโปรแกรมจายจริงประกอบรายงาน รับ – จายเงิน 

12.00 – 13.00 น. พักรับประทานอาหารกลางวัน 
13.00 – 14.30 น. ศึกษาเรียนรูการใชไฟลโปรแกรมในการบันทึกบันชีตามลําดับข้ันตอน โดยใชเหตุการณ 

      ตัวอยาง (เพ่ือใหผูเขาอบรมใชโปรแกรมไดอยางถูกตอง) 
1. ฝกทํางบทดลองปรับปรุงกอนปดบัญชี 
2. ฝกทํางบทดลองปดบัญชีปงบประมาณ พ.ศ. 2564 
3. ฝกทํางบทดลองของป 2564 เพ่ือใชเริ่มตนป 2565 

14.30 – 14.45 น. พักรับประทานอาหารวาง 
14.45 – 16.30 น. ฝกปฏิบัติจริง โดยใชขอมูลจริงของแตละศพด. ท่ีนํามา 

1. ปฏิบัติการลงทะเบียนคุมงบประมาณ 
2. ปฏิบัติการทํารายงานสถานะการเงินประจําวัน และการตรวจสอบความถูกตอง 
 
 



 
 

 
วันท่ีสาม 
08.30 - 10.30 น. ฝกปฏิบัติจริง โดยใชขอมูลจริงของแตละศพด. ท่ีนํามา 

1. ปฏิบัติการบันทึกบัญชี รับ และจาย ในไฟลงบทดลองเดือนตุลาคม 2563 
2. ปฏิบัติการทําบัญชีแยกประเภทเดือนตุลามคม 2563 
3. ปฏิบัติการทํา รายงานรับ - จายเงิน ประจําเดือนตุลาคม 2563 
4. ปฏิบัตกิารทํารายรับจริง ประกอบรายงาน รับ - จายเงิน  
5. ปฏิบัตกิารทํารายจายจริง ประกอบรายงาน รับ - จายเงิน 

10.30 - 10.45 น. พักรับประทานอาหารวาง 
10.45 - 12.00 น. ฝกปฏิบัติจริง โดยใชขอมูลจริงของแตละศพด. ท่ีนํามา (ตอ) 

1. ปฏิบัติการบันทึกบัญชี รับ และจาย ในไฟลงบทดลองเดือนตุลาคม 2563 
2. ปฏิบัติการทําบัญชีแยกประเภทเดือนตุลามคม 2563 
3. ปฏิบัติการทํา รายงานรับ - จายเงิน ประจําเดือนตุลาคม 2563 
4. ปฏิบัติการทํารายรับจริง ประกอบรายงาน รับ - จายเงิน  
5. ปฏิบัติการทํารายจายจริง ประกอบรายงาน รับ - จายเงิน 

13.00 - 14.30 น.  ฝกปฏิบัติจริง โดยใชขอมูลจริงของแตละศพด. ท่ีนํามา (ตอเดือน พ.ย. จนถึงเดือน ก.ย.) 
1. ปฏิบัติการบันทึกบัญชี รับ และจาย ในไฟลงบทดลอง 
2. ปฏิบัติการทําบัญชีแยกประเภท 
3. ปฏิบัติการทํา รายงานรับ - จายเงิน  
4. ปฏิบัติการทํารายรับจริง ประกอบรายงาน รับ - จายเงิน  
5. ปฏิบัตกิารทํารายจายจริง ประกอบรายงาน รับ - จายเงิน 

14.30 - 14.45 น. พักรับประทานอาหารวาง 
14.45 - 15.00 น.  ฝกปฏิบัติจริง โดยใชขอมูลจริงของแตละศพด. ท่ีนํามา (ตอเดือน พ.ย. จนถึงเดือน ก.ย.) 

1. ปฏิบัติการบันทึกบัญชี รับ และจาย ในไฟลงบทดลอง 
2. ปฏิบัติการทําบัญชีแยกประเภท 
3. ปฏิบัติการทํา รายงานรับ - จายเงิน  
4. ปฏิบัตกิารทํารายรับจริง ประกอบรายงาน รับ - จายเงิน  
5. ปฏิบัตกิารทํารายจายจริง ประกอบรายงาน รับ - จายเงิน 

15.00 - 16.30 น. สรุปประเด็นสําคัญของการทําบัญชี แลกเปลี่ยนเรียนรู ตอบขอชักถาม ปดการ
ฝกอบรม 
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โครงการฝกอบรมเชิงปฏิบัติการ 

เทคนิคการใชไฟลโปรแกรมในการบันทึกบัญชี - ปดบัญชี ของศูนยพัฒนาเด็กเล็ก สังกัด อปท. 
ประจาํปงบประมาณ พ.ศ. 2564 

(โดยนําขอมูลจริงของแตละสังกัดมาบันทึกบัญชี)  
********************************************************************************** 

วิธีการสมัคร   
1. ใหแสกนบารโคดเขากลุมรุนท่ีตองการเขารวมฝกอบรม 
2. ดาวโหลดเอกสารโครงการ ติดตอสอบถาม และสมัครในระบบโดยแสกนบารโคด หรือเขา 

https://apps.tsu.ac.th/train/ 
 
 
 
 
 
*** ทุกทานตองเขากลุมไลน รุนฝกอบรม เพ่ือรับทราบการเตรียมขอมูลและเอกสารตาง ๆ ตลอดจนทดสอบ
เครื่องคอมพิวเตอร เพ่ือไดเตรียมไฟลโปรแกรมใหเหมาะสมกับเครื่องคอมของผูเขาอบรม 
 
    รุนท่ี 1 ระหวางวันท่ี 17  - 19 ธันวาคม พ.ศ. 2564   
    ณ โรงแรม บีพี แกรนดทาวเวอร หาดใหญ อําเภอหาดใหญ จังหวัดสงขลา  
    (เบอรติดตอโรงแรม บีพี แกรนดทาวเวอร  074 355 355)  
 
 
      
 ชําระเงินคาลงทะเบียนโอนผานธนาคารกรุงไทย สาขาควนขนุน  

 ช่ือบัญชีภารกิจบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยทักษิณ  เลขท่ีบัญชี  672 – 7 – 66511 – 7    
 ติดตอสอบถามการลงทะเบียนไดท่ี คุณรสวารินทร  ทองสม โทร 085 691 8566 

    หมายเหตุ     ใหนําหลักฐานการโอนเงินมาในวันลงทะเบียนเขาฝกอบรมเพ่ือยืนยันในการรับใบเสร็จ 
 
 
 

https://apps.tsu.ac.th/train/

