
 
 
 
 

ท่ี อว 8206.07/ว0152๐                    สำนักสงเสริมการบริการวชิาการและภูมิปญญาชุมชน 
                            มหาวิทยาลัยทักษิณ 222 หมู 2 ตำบลบานพราว  

          อำเภอปาพะยอม จังหวัดพัทลุง  93210 

  15  กุมภาพันธ  2565  

เรื่อง ขอประชาสัมพันธและขอเรียนเชิญสงบุคลากรเขารับการอบรมโครงการเชิงปฏิบัติการ รุนท่ี 5 - 7 

เรียน นายกองคการบริหารสวนจังหวัด/นายกเทศมนตรี/นายกองคการบรหิารสวนตำบล/ 
ผูอำนวยการกองการศึกษา/หัวหนาสวน/เจาหนาท่ี/หัวหนาสถานศึกษา/ครู/ครูผูดูแลเด็ก/ 
หรือผูท่ีไดรับมอบหมายในการจัดทำบัญชี 

สิ่งท่ีสงมาดวย โครงการฝกอบรมเชิงปฏิบัติการฯ พรอมใบสมัคร จำนวน 1 ฉบับ 

ดวยมหาวิทยาลัยทักษิณ โดยสำนักสงเสริมการบริการวิชาการและภูมิปญญาชุมชน ไดจัดทำโครงการ
ฝกอบรมเชิงปฏิบัติการเทคนิคการใชไฟลโปรแกรม Excel บันทึกบัญชีประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2565 ของ
สถานศึกษา สังกัด อปท. และการใชไฟลโปรแกรมหนาฎีกาเบิกจาย ของ ศพด. ตาม ว 1325 ลว 27 มี.ค. 2562 
กำหนดจัดการฝกอบรม จำนวน 3 รุน   

รุนท่ี 5 ระหวางวันท่ี 6 -  8 พฤษภาคม 2565  โรงแรมริเวอรฟรอน  อ. เมือง จ. กระบี่  
รุนท่ี 6 ระหวางวันท่ี 11 – 13 พฤษภาคม  2565  ณ โรงแรมบีพี แกรนทาวเวอร หาดใหญ จ. สงขลา       
รุนท่ี 7 ระหวางวันท่ี 27 – 29 พฤษภาคม  2565  ณ โรงแรมบรรจงบุร ีอ. เมือง จ.สุราษฎรธานี 

ในการนี้ มหาวิทยาลัยทักษิณ โดยสำนักสงเสริมการบริการวิชาการและภูมิปญญาชุมชน เห็นวา
โครงการฝกอบรมเชิงปฏิบัติการดังกลาว เปนประโยชนตอหนวยงานของทาน จึงขอเชิญทานและบุคลากรเขารวม
โครงการฝกอบรมเชิงปฏิบัติการตามกำหนดการท่ีสงมาดวย อัตราคาลงทะเบียนคนละ 3,900 (สามพันเการอยบาทถวน) 
ท้ังนี้สามารถสมัครเขารวมการฝกอบรม ผานระบบ https://apps.tsu.ac.th/train หรือติดตอสอบถามเพ่ิมเติมไดท่ี 
คุณรสวารินทร ทองสม ภารกิจบริการวิชาการและนวัตกรรมสังคม โทรศัพท 08 5691 8566  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาจัดสงบุคลากรเขารวมการฝกอบรม จักขอบคุณยิ่ง 
                       

              ขอแสดงความนับถือ 

                      
     (อาจารย ดร.พลกฤษณ คลายวิตภัทร) 
               ผูชวยอธิการบดีฝายบริการวิชาการและชุมชนสัมพันธ พัทลุง 
                        รักษาการแทนผูอำนวยการสำนักสงเสริมการบริการวิชาการและภูมิปญญาชุมชน ปฏิบัติหนาท่ีแทน 
                 อธิการบดีมหาวิทยาลัยทักษิณ 
 

ภารกิจบริการวิชาการและนวัตกรรมสังคม    

โทร. 08 5691 8566  



 
โครงการฝกอบรมเชิงปฏิบัติการ 

เทคนิคการใชไฟลโปรแกรม Excel บันทึกบัญชี 
ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2565 ของสถานศึกษา สังกัด อปท. 

(โดยนำขอมูลจริงของแตละ ศพด.ของผูเขาอบรมมาบันทึกบัญชีในวันอบรม) 
และการใชไฟลโปรแกรมหนาฎีกาเบิกจาย ของ ศพด. ตาม ว 1325 ลว 27 มี.ค. 2562 

********************************************************************************** 

1. หลักการและเหตุผล 
ตามหนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ท่ี มท 0808.4/ว2608 ลงวันท่ี 28 สิงหาคม 2563  

เรื่องซักซอมแนวทางปฏิบัติในการบันทึกบัญชีขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  อางถึง หนังสือกระทรวงการคลัง          
ท่ี กค 0410.2/ว 15 ลงวันท่ี 4 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการจัดทำรายงานการเงินประจำป 

กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ไดซักซอมแนวทางการปฏิบัติในการบันทึกบัญชีของหนวยงานภายใต
สังกัดขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ใหจัดทำบัญชีนอกระบบบัญชีคอมพิวเตอรขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
(e-laas) และหนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ท่ี มท 0808.4/ว3172 ลงวันท่ี 12 ตุลาคม 2563 เรื่อง    
การใช Excel ชวยในการบันทึกบัญชีของหนวยงานภายใตสังกัดขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน เพ่ือชวยใหการ
บันทึกบัญชีเปนไปตามแนวทางคูมือ และหนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนท่ีสุด ท่ี มท 0816.2/ว
1325  ลงวันท่ี 27 มีนาคม 2562 เรื่อง กำหนดรูปแบบฎีกาเบิกจายเงินของสถานศึกษาสังกัดองคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน 
 สำนักสงเสริมการบริการวิชาการและภูมิปญญาชุมชน มหาวิทยาลัยทักษิณ เปนหนวยงานกลางของ
มหาวิทยาลัยทักษิณ ท่ีดำเนินกิจกรรมดานการบริการวิชาการและภูมิปญญาชุมชนผานการจัดฝกอบรมเชิง
ปฏิบัติการในหลักสูตรระยะสั้นไดเล็งเห็นวา บุคลากรขององคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีปฏิบัติหนาท่ีจัดทำบัญชีของ
ศูนยพัฒนาเด็กเล็กและโรงเรียน สังกัด อปท. ตองจัดทำบัญชีนอกระบบบัญชีคอมพิวเตอรขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน (e-laas) จะตองมีความรูความเขาใจ มีทักษะในการจัดทำบัญชี การตรวจสอบความถูกตอง การแกไขปญหา
ท่ีเกิดข้ึน และการผิดพลาดจากการจัดทำฎีกาเบิกจายก็เปนขอควรระวังอยางยิ่ง การใชไฟลโปรแกรมมาชวยในการ
ปฏิบัติงานใหมีประสิทธิภาพยิ่งข้ึนผูปฏิบัติงานจึงตองมีความรูและทักษะ มหาวิทยาลัยทักษิณ จึงไดจัดทำ 
“โครงการฝกอบรมเชิงปฏิบัติการเทคนิคการใชไฟลโปรแกรม Excel บันทึกบัญชีประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2565 
ของสถานศึกษา สังกัด อปท. (โดยนำขอมูลจริงของแตละ ศพด. ของผูเขาอบรมมาบันทึกบัญชีในวันอบรม) และการ
ใชไฟลโปรแกรมหนาฎีกาเบิกจาย ของ ศพด. ตาม ว 1325 ลว 27 มี.ค. 2562” ข้ึน 

2. วัตถุประสงค  
 2.1 เพ่ือใหผูรับผิดชอบในการจัดทำบัญชีมีความรู ความเขาใจ และมีทักษะในการจัดทำบัญชี และจัดทำ
ฎีกาเบิกจายไดถูกตอง 

2.2 เพ่ือใหผูรับผิดชอบจัดทำบัญชีและจัดทำฎีกาเบิกจายเขาใจการนำไฟลโปรแกรมตางๆ มาใชในการ
ปฏิบัติงานใหมีประสิทธิภาพยิ่งข้ึน 

 
 
 
 
 



 
 

3. กลุมเปาหมาย  
   3.1 คร,ู ผูชวยครูผูดูแลเด็ก ศูนยพัฒนาเด็กเล็กสังกัด อปท. หรือผูท่ีไดรับมอบหมาย ผูไดรับการแตงตั้งให
จัดทำบัญชี หรือ ฎีกาเบิกจาย 
   3.2 ผูอำนวยการกองการศึกษา หัวหนาสถานศึกษา นักวิชาการศึกษา ครู เจาหนาท่ีตรวจสอบภายใน 
และผูท่ีสนใจท่ัวไป 

4. จำนวนผูเขาอบรม/รุน 
 จำนวน 50 คนตอรุน  

5. ระยะเวลาดำเนินการและสถานท่ีในการจัดฝกอบรม   
     รุนท่ี 5 ระหวางวันท่ี 6 -  8 พฤษภาคม พ.ศ. 2565 โรงแรมรเิวอรฟรอน  อ. เมือง จ. กระบี่  

โทร 075 - 612212 
     รุนท่ี 6 ระหวางวันท่ี 11 – 13 พฤษภาคม พ.ศ. 2565  ณ โรงแรมบีพีแกรด ทาวเวอร อ. หาดใหญ จ. สงขลา 
 โทร 074 298 788 
     รุนท่ี 7 ระหวางวันท่ี 27 – 29 พฤษภาคม พ.ศ. 2565  ณ โรงแรมบรรจงบุรี อ. เมือง จ. สุราษฎรธานี 

โทร 077 489 111 
6. งบประมาณ 
 6.1 คาลงทะเบียนอบรมระยะเวลา 3 วัน (หลักสูตร 3 วัน) เปนเงินคนละ 3,900 บาท (ไมรวมคาท่ีพัก)  
เพ่ือจายเปนคาตอบแทนวิทยากร คาเอกสาร คาอาหารกลางวัน คาอาหารวางและเครื่องดื่ม คาสถานท่ีจัดฝกอบรม 
คาวัสดุอุปกรณเครื่องเขียน และคาอินเทอรเน็ต สามารถเบิกไดเต็มจำนวนตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวย
คาใชจายในการฝกอบรมและการเขารับการฝกอบรมของเจาหนาท่ีทองถ่ิน พ.ศ. 2557 ขอ 28 (1) 
 6.2 คาท่ีพัก คาเดินทาง คาเบี้ยเลี้ยง ผู เขาฝกอบรมสามารถเบิกจายจากตนสังกัด ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการของเจาหนาท่ีทองถ่ิน พ.ศ. 2555 และฉบับแกไข
เพ่ิมเติม พ.ศ. 2558 เม่ือไดรับอนุมัติจากผูบริหารแลว 

7. วิธีการดำเนินการและรูปแบบการฝกอบรม  
           การฝกอบรมเปนการฝกอบรมเชิงปฏิบัติการท่ีมีการบรรยายและฝกปฏิบัติการจริงโดยใชไฟลโปรแกรมการ
จัดทำบัญชี และฎีกา  รายละเอียดพอสังเขปมีดังนี้ 
 7.1 นำขอมูลลงเครื่องคอมของผูเขาอบรม 

7.2 บรรยายความรูพ้ืนฐาน ระเบียบตางๆ ท่ีเก่ียวกับบัญชี และฎีกา  
7.3 ฝกการใชไฟลโปรแกรมตาง ๆ ท่ีเก่ียวของในการบันทึกบัญชี/ฎีกาเบิกจาย 
7.4 เรียนรูข้ันตอนและฝกปฏิบัติการบันทึกบัญชีตามเหตุการณท่ีเกิดข้ึนจริงของแตละท่ี ฝกการใชหนาฏีกา 
7.5 สรุปหลักการบันทึกบัญชีและการปองการความผิดพลาดท่ีจะเกิดข้ึน 

8. ประโยชนท่ีจะไดรับ 
   8.1 ผูรับผิดชอบในการจัดทำบัญชีมีความรู ความเขาใจ และมีทักษะในการจัดทำบัญชี และจัดทำฎีกา
เบิกจายไดถูกตอง 

8.2 ผูรับผิดชอบจัดทำบัญชีและจัดทำฎีกาเบิกจายเขาใจการนำไฟลโปรแกรมตางๆ มาใชในการปฏิบัติงาน
ใหมีประสิทธิภาพยิ่งข้ึน 
9. ผูรับผิดชอบโครงการ 
 ภารกิจบริการวิชาการและนวัตกรรมสังคม สำนักสงเสริมการบริการวิชาการและภูมิปญญาชุมชน
มหาวิทยาลัยทักษิณ  
 
 



 
 

10. ชองทางการสมัคร 
ตามรายละเอียดในใบสมัครท่ีแนบมาทายโครงการฯ 

11. การชำระคาลงทะเบียน  
ใหชำระคาลงทะเบียนกอนถึงวันฝกอบรมอยางนอย 2 วัน โดยการโอนผานธนาคาร /หรือเน็ตแบงค  
 
 
 

 
 
 
หมายเหตุ ในนำหลักฐานการโอนเงินมาในวันลงทะเบียนเขาฝกอบรมเพ่ือยืนยันในการรับใบเสร็จ 

12. การมีสิทธิ์รับใบรับรอง 
ผูผานการฝกอบรมจะไดรับประกาศนียบัตรรับรองการฝกอบรมจากสำนักสงเสริมการบริการวิชาการและ

ภูมิปญญาชุมชน มหาวิทยาลัยทักษิณ  ซ่ึงตองมีเวลาเขารับการฝกอบรมไมนอยกวารอยละ 80 ของเวลาท้ังหมด 

13. วิทยากรหลัก 
วาท่ีรอยเอกบุญพริษฐ  เหลืองอุมพล 

          ผูเชี่ยวชาญดานการจัดทำบัญชีสถานศึกษา 
    วิทยากรเครือขายการจัดทำแผนและงบประมาณทางการศึกษาขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

14. การประเมินผลและการตดิตาม 
การประเมินโดยการตอบแบบประเมินโครงการหลังการฝกอบรมและการประสานงานหรือการติดตามโดย

ใชกลุมไลน  

15. อุปกรณและเอกสารท่ีผูอบรมตองนำมาใหครบถวน 
ใหนำคอมพิวเตอรจะเปนโนตบุคหรือเครื่องคอมพิวเตอรตั้งโตะก็ได โดยเตรียมความพรอมดังนี้ 
15.1 สแกนไวรัสในเครื่องคอมพิวเตอร 
15.2 สายพวง เมา คียบอรด แผนรองเมา  
15.3 ทดลองใชเครื่องคอมพิวเตอร สำรวจความพรอมของเครื่องคอมพิวเตอร 
15.4 ขอมูลและเอกสารท่ีตองนำมาจะ แจงใหทราบในไลนกลุมรุนท่ีสมัครอบรม 

16. มาตรการปองกันการแพรระบาดของโรคโควิค 19 ในหองอบม 
 16.1 ผูเขาอบรมทุกทานตองผานการตรวจวัดอุณหภูมิ 
 16.2 ผูเขาอบรมตองสวมหนากากอนามัยตลอดเวลาการฝกอบรม 
 16.3 ผูเขาอบรมตองลางมือดวยเจลแอลกอฮอลกอนเขาหองอบรม 
 16.4 ผูเขาอบรมตองนั่งเวนระยะหางตามท่ีผูจัดกำหนดให (หางไมนอยกวา 1 เมตร) 
 
 
 
 
 
 
 

ธนาคารกรุงไทย สาขาควนขนุน  
ช่ือบัญชี ภารกิจบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยทักษิณ 
เลขท่ีบัญชี 672 – 7 – 66511 – 7 
(หมายเหตุ ไมรับชำระคาลงทะเบียนดวยเงินสดหนางาน) 
 

 

 

 

 

 

 



 
โครงการฝกอบรมเชิงปฏิบัติการ 

เทคนิคการใชไฟลโปรแกรม Excel บันทึกบัญชี 
ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2565 ของสถานศึกษา สังกัด อปท. 

(โดยนำขอมูลจริงของแตละ ศพด.ของผูเขาอบรมมาบันทึกบัญชีในวันอบรม) 
และการใชไฟลโปรแกรมหนาฎีกาเบิกจาย ของ ศพด. ตาม ว 1325 ลว 27 มี.ค. 2562 

********************************************************************************** 
 โครงการนี้เนนใหความรูเรื่องการทำบัญชี และการใชไฟลโปรแกรม บันทึกบัญชี ปงบประมาณ พ.ศ. 
2565 โดยใชขอมูลจริงจาก ศพด.,โรงเรียน ของผูเชาอบรม และการจัดทำฎีกาเบิกจาย 
วันแรก      
13.00 - 16.00 น. ลงทะเบียนและรับเอกสารประกอบการฝกอบรม 
วันท่ีสอง 
08.30 - 09.00 น. พิธีเปดและกลาวตอนรับโดย ผูบริหารสำนักสงเสริมการบริการวิชาการและ 

ภูมิปญญาชุมชน มหาวิทยาลัยทักษิณ 
09.00 - 09.30 น. บรรยายหัวขอระเบียบตามหนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน                        
   ท่ี มท 0808.4/ว2608 ลงวันท่ี 28 สิงหาคม 2563 เรื่องซักซอมแนวทางปฏิบัติในการ
   บันทึกบัญชีขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
09.30 - 10.30 น. ใหความรู มีรายละเอียดดังนี้  

1. ใหความรูเบื้องตนเก่ียวกับหลักการบัญชีภาครัฐ 
2. ศึกษาเรียนรูการใชผังรายการบัญชี 
3. ศึกษาเรียนรูข้ันตอนการปฏิบัติการรับ การจาย ระเบียบท่ีเก่ียวของ 
4. ผังการใชโปรแกรมในการบันทึกบัญชี งบทดลอง,บัญชีแยกประเภท ,   

รายงานรับ - จายเงิน, รายรับจริงประกอบรายงาน รับ – จายเงิน, รายจาย
จริงประกอบรายงาน รับ – จายเงิน, 

10.30 - 10.45 น. พักรับประทานอาหารวาง 
10.45 - 12.00 น. ศึกษาเรียนรูการใชไฟลโปรแกรม Excel  ในการบันทึกบัญชี   
    (ผูเขาอบรมจะไดรับไฟลงบทดลอง ไปใชปฏิบัติงาน)                        

5. ศึกษาเรียนรูการใชไฟลโปรแกรมทะเบียนคุม 
6. ศึกษาเรียนรูการใชไฟลรายงานสถานะการเงินประจำวัน ฝกปฏิบัติการออก 

“ใบรายงานสถานะการเงินประจำวัน, ใบรายงานเช็คท่ีอนุมัติแลวผูมีสิทธิยัง
ไมมารับ,ทะเบียนคุมเช็ค 

7. ศึกษาเรียนรูการใชไฟลงบทดลอง ฝกปฏิบัติการออก “ใบนำสงเงิน,ใบสำคัญ
สรุปใบนำสงเงิน,ใบผานรายการรับ (RV),ใบบันทึกการตรวจรับ,ใบผาน
รายการตั้ งหนี้  (AP),ใบผานรายการจาย (PV),ใบผ านรายการท่ัวไป 
(JV),รายการบันทึกบัญชี,ผังบัญชีและงบทดลอง” 

8. ศึกษาเรียนรูการใชไฟลแยกประเภท ฝกปฏิบัติการทำบัญชีแยกประเภทและ
การปริ้นแตละหมวด 

 
 



 
9. ศึกษาเรียนรูการใชไฟล รายงานรับ - จายเงิน ฝกปฏิบัติการลงจำนวนเงิน 

และการปริ้น 
10. ศึกษาเรียนรูการใชไฟล รับจริงประกอบรายงานรับ – จายเงิน ฝกปฏิบัติการ

ลงจำนวนเงิน และการปริ้น 
11. ศึกษาเรียนรูการใชไฟล รับจริงประกอบรายงานรับ – จายเงิน ฝกปฏิบัติการ

ลงจำนวนเงิน และการปริ้น 
12. ศึกษาเรียนรูการทำงบทดลองปรับปรุงกอนปดบัญชี การคิดคาเสื่อม , 

รายการคางรับ ฯ 
13. ศึกษาเรียนรูการปดบัญชี  
14. การพิสุจนยอด และการนำไฟลโปรแกรมใชตอในปงบประมาณถัดไป 
15. การระวังขอผิดพลาด การแกไขและปองกันการผิดพลาด 

12.00 - 13.00 น. พักรับประทานอาหาร 
13.00 - 14.30 น. ปฏิบัติการบันทึกบัญชีโดยใชขอมูลของ ศพด.หรือโรงเรียนท่ีผูเขาอบรมนำมา 

1. บันทึกทะเบียนคุมงบประมาณ  
2. จัดทำรายงานสถานะการเงินประจำวัน  
3. บันทึกบัญชี (งบทดลอง) 

14.30 - 14.45 น. พักรับประทานอาหารวาง 
14.45 - 16.30 น. ปฏิบัติการบันทึกบัญชีโดยใชขอมูลของ ศพด.หรือโรงเรียนท่ีผูเขาอบรมนำมา(ตอ) 

1. บันทึกทะเบียนคุมงบประมาณ  
2. จัดทำรายงานสถานะการเงินประจำวัน  
3. บันทึกบัญชี (งบทดลอง) 

วันท่ีสาม 
08.30 - 10.30  น. ปฏิบัติการบันทึกบัญชีโดยใชขอมูลของ ศพด.หรือโรงเรียนท่ีผูเขาอบรมนำมา(ตอ) 
    1. บัญชีแยกประเภท 

2. จัดทำ รายงานรับ - จายเงิน 
3. จัดทำรับจริงประกอบรายงานรับ - จายเงิน 
4. จัดทำจายจริงประกอบรายงานรับ - จายเงิน 

10.30 - 10.45 น. พักรับประทานอาหารวาง 
10.45 - 12.00 น. ปฏิบัติการบันทึกบัญชีโดยใชไฟลโปรแกรมตามรายการตัวอยางท่ีเกิดข้ึนจริง (ตอ) 
    1. การจัดทำงบทดลองปรับปรุงกอนปดบัญชี 

2. การจัดทำงบทดลองปดบัญชีประจำป 
3. การตรวจสอบและแกไข ยอดท่ีไมถูกตอง 

12.00 - 13.00 น.  พักรับประทานอาหาร 
13.00 - 14.30 น. การใชหนาฎีกาเบิกจาย(ผูเขาอบรมจะไดรับไฟลโปรแกรมฎีกาไปใช) 

   1. บรรยายขอระเบียบหนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน             
   ดวนท่ีสุด ท่ี มท 0816.2/ว1325  ลงวันท่ี 27 มีนาคม 2562 เรื่อง กำหนดรูปแบบ 
   ฎีกาเบิกจายเงินของสถานศึกษาสังกัดองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

2. ฝกการใชไฟลโปรแกรมฎีกา แบบท่ี 1 แบบท่ี 3  แบบท่ี 4 และแบบท่ี 5 
14.30 - 14.45 น. พักรับประทานอาหารวาง 
14.45 - 15.00 น. สรุปเนื้อหาสาระสำคัญของการจัดทำบัญชีและฎีกาเบิกจาย 
15.00 - 16.30 น. แลกเปลีย่นเรียนรู รับฟงขอเสนอแนะ และตอบขอซักถาม   
    พิธีมอบเกียรติบัตรและปดการอบรม 



 
โครงการฝกอบรมเชิงปฏิบัติการ 

เทคนิคการใชไฟลโปรแกรม Excel บันทึกบัญชี 
ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2565 ของสถานศึกษา สังกัด อปท. 

(โดยนำขอมูลจริงของแตละ ศพด.ของผูเขาอบรมมาบันทึกบัญชีในวันอบรม) 
และการใชไฟลโปรแกรมหนาฎีกาเบิกจาย ของ ศพด. ตาม ว 1325 ลว 27 มี.ค. 2562 
********************************************************************************** 

1. ผูสมัครอบรมกรอกรายละเอียดดังตอไปนี้ 
ชือ่หนวยงานองคการปกครองสวนทองถ่ิน...................................................................................................................    
เลขท่ี......................ตำบล............................อำเภอ.......................จงัหวัด................ระหัสไปรษณีย............................. 
.......รุนท่ี 5 ระหวางวันท่ี  6 -  8 พฤษภาคม พ.ศ. 2565  ณ โรงแรมริเวอรฟรอน  อ. เมือง จ. กระบี่ 
.......รุนท่ี 6 ระหวางวันท่ี 11 – 13 พฤษภาคม พ.ศ. 2565  ณ โรงแรมบีพี แกรนดทาวเวอร อ. หาดใหญ จ. สงขลา 
.......รุนท่ี 7 ระหวางวันท่ี 27 – 29 พฤษภาคม พ.ศ. 2565  ณ โรงแรมบรรจงบุรี อ. เมือง จ. สุราษฎรธานี 
 

ลำดับ ชื่อ - สกุล ตำแหนง เบอรโทรศัพทของผูสมัคร 
1    
2    
3    
4    
5    

 
2. ใหผูสมัครทุกทานสแกน QR COODE เขากลุมรุน เพ่ือรับทราบการเตรียมตัวเขาอบรม 
3. ใหถายรูปใบสมัครสงในไลนกลุมรุน 

 

   รุนท่ี 5 จ. กระบ่ี                                รุนท่ี 6 จ. สงขลา                        รุนท่ี 7 จ. สุราษฎรธานี    
                      
 
  
 
 
คาลงทะเบียน 

คนละ 3,900 บาท (สามพันเการอยบาทถวน)  (รวมคาอาหารกลางวัน อาหารวางและเครื่องดื่ม คาเอกสาร
ประกอบการอบรม กระเป าเอกสาร และประกาศนียบัตรฯ) ชำระคาลงทะเบียนผานบัญชี  ธนาคารกรุงไทย  
ชื่อบัญชี ภารกิจบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยทักษิณ ธนาคารกรุงไทย สาขาควนขนุน เลขท่ีบัญชี 672 -7 - 66511 - 7 
สงหลักฐานการโอนเขาไลนกลุมรุนและนำมาแสดงในวันเขาอบรม ติดตอสอบถาม คุณรสวารินทร  ทองสม  
โทร 085 691 8566 

 
         ลงชื่อ 

     (………………………………………….) 
                          ผูบังคับบัญชา  


