
วธิส่ีง LINK / COHOST ONLINE FOR WEBEX 
ในขั�นตอนการสรา้ง LINK ประชมุ

สําหรบัผู้ใชห้อ้งประชมุส่วนกลาง วทิยาเขตสงขลา

1.เขาไปท่ีหนาWebex โดยผานBrowser 

<www.webex.com>

2.ทําการ sign in ใน webex ที่หนา user ของทาน

3.เม่ือ sign in เขามา ก็จะอยูหนาปฏิทินการประชุม 
(Calendar)

4.คลิกที่ “Schedule” ก็จะมาที่
หนาสราง link การประชุม (Schedule a meeting)

5.ใสemailเจาหนาที่โสตฯ วิทยาเขตสงขลาในชอง“invitees” 

ดังน้ี 1)thanasit@tsu.ac.th 2)tk.theerawit@gmail.com

6.กด“สัญลักษณคน” หลังemailท้ังสองใหเปนสีฟา

7. กดบันทึกท่ี“Schedule”หลังจากที่กรอกรายละเอียด
งานประชุมในชองอื่นๆ ครบแลว เปนอันเสร็จส้ิน

Link & Host จะถูกสงไปที่เจาหนาที่หองประชุมสวนกลางทันที


